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BÀI 3: TỔ CHỨC THÔNG TIN TRONG MÁY TÍNH 
I. MỤC TIÊU  

  1- Kiến thức : Giúp HS:
· Nắm được cách mở tệp đã có trong máy tính và lưu kết quả làm việc trên máy tính. 
  2- Kỹ năng:

- HS biết cách mở tệp đã có trong máy tính và lưu kết quả làm việc trên máy tính.   3- Thái độ :

- Có ý thức học tập, lên lớp đầy đủ.
- Học tập chăm chỉ, tích cực tìm tòi khám phá nội dung bài học qua máy tính. 

II. CHUẨN BỊ 

· GV : Giáo án, dụng cụ dạy học. 

· HS : Sách tin học tiểu học quyển 3, vở, bút.

III. CÁC HOẠT ĐỘNG DẠY HỌC 

	Hoạt động của giáo viên
	TL
	Hoạt động của học sinh

	  1- Ổn định tổ chức : 

  2- Kiểm tra bài cũ: Nêu cách xem các thư mục?

  3- Bài mới :     Giới thiệu bài : 

BÀI 3:  TỔ CHỨC THÔNG TIN TRONG MÁY TÍNH

   HĐ1: GV  giới thiệu bài :

Trong quá trình học và chơi với máy tính, có thể em đã tạo ra nhiều tệp khác nhau: tệp văn bản, tệp hình vẽ…khi cần em có thể mở lại những tệp đó để sửa đồi. 

   HĐ2: GV ghi lên bảng:

1. Mở tệp đã có trong máy tính: 

B1: Nháy đúp chuột trái trên thư mục chứa tệp cần mở.

B2: Nháy đúp chuột trái trên biểu tưỡng của tệp cần mở. 

Khi đó tệp em đã chọn sẽ được mở và hiển thị trên màn hình. 

2. Lưu kết quả làm việc trên máy tính.

· Em nhấn đồng thời hai phím Ctrl + S. Văn bản hoặc hình vẽ sẽ lưu riêng thành một tệp. 

· Em hãy thực hiện các bước như sau: 

   B1: Nháy vào hình tam giác đen nhỏ trong ô Save in rồi chọn biểu tượng đĩa chứa thư mục em cần lưu kết quả. 

B2: Nháy đúp chuột trên biểu tượng của thư mục.

B3: Gõ tên tệp và nháy vào nút Save.

Khi đó văn bản hoặc hình vẽ sẽ được lưu trên tệp với tên em đã gõ và trong thư mục em đã chọn. 

  4- Củng cố : 

· GV yêu cầu học sinh nhắc lại nội dung bài học 

· GV nhận xét tiết học. 

  5 - Dặn dò : 
· Nhắc nhở học sinh về nhà xem bài cũ và xem trước nội dung bài thực hành.
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	· Ổn định chỗ ngồi, báo cáo sỉ số.

- HS trả lời 

-     Lắng nghe GV giảng bài.

-     HS ghi bài vào vở

   -  HS ghi bài vào vở. 

HS nhận biết các bước mở tệp đã có trong máy tính. 

B1: Nháy đúp chuột trái trên thư mục chứa tệp cần mở.

B2: Nháy đúp chuột trái trên biểu tưỡng của tệp cần mở. 

HS biết cách lưu kết quả làm việc của các em trên máy tính. 

B1: Nháy vào hình tam giác đen nhỏ trong ô Save in rồi chọn biểu tượng đĩa chứa thư mục em cần lưu kết quả. 

B2: Nháy đúp chuột trên biểu tượng của thư mục.

B3: Gõ tên tệp và nháy vào nút Save.

· HS nhắc lại các bước mở tệp đã có trong máy và  cách lưu kết quả trên máy tính. 




*  Rút kinh nghiệm 

	

	


THỰC HÀNH : TỔ CHỨC THÔNG TIN TRONG MÁY TÍNH
I. MỤC TIÊU  

  1- Kiến thức : Giúp HS:
· Nắm được cách mở tệp đã có trong máy tính và lưu kết quả làm việc trên máy tính. 
  2- Kỹ năng:

- HS biết cách mở tệp đã có trong máy tính và lưu kết quả làm việc trên máy tính.   3- 3-3-      3 -  Thái độ :

- Có ý thức học tập, lên lớp đầy đủ.
- Học tập chăm chỉ, tích cực tìm tòi khám phá nội dung bài học qua máy tính. 

II. CHUẨN BỊ 

· GV : Giáo án, dụng cụ dạy học. 

· HS : Sách tin học tiểu học quyển 3, vở, bút.

III. CÁC HOẠT ĐỘNG DẠY HỌC 

	Hoạt động của giáo viên
	TL
	Hoạt động của học sinh

	  1- Ổn định tổ chức : 

  2- Kiểm tra bài cũ: Nêu cách xem các thư mục?

  3- Bài mới :     Giới thiệu bài : 

THỰC HÀNH:  TỔ CHỨC THÔNG TIN TRONG MÁY TÍNH

   HĐ1: GV  yêu cầu HS thực hành. 

   - Mở tệp đã có trong máy tính

   -  Lưu kết quả làm việc trên máy tính.

   HĐ2: GV ghi lên bảng: 

     GV hướng dẫn các em :

1.  Mở tệp đã có trong máy tính: 

2. Lưu kết quả làm việc trên máy tính.

· Em nhấn đồng thời hai phím Ctrl + S. Văn bản hoặc hình vẽ sẽ lưu riêng thành một tệp. 

· Em hãy thực hiện các bước như sau: 

   B1: Nháy vào hình tam giác đen nhỏ trong ô Save in rồi chọn biểu tượng đĩa chứa thư mục em cần lưu kết quả. 

B2: Nháy đúp chuột trên biểu tượng của thư mục.

B3: Gõ tên tệp và nháy vào nút Save.

Khi đó văn bản hoặc hình vẽ sẽ được lưu trên tệp với tên em đã gõ và trong thư mục em đã chọn. 

  4- Củng cố : 

· GV yêu cầu học sinh nhắc lại nội dung bài học 

· GV nhận xét tiết học. 

  5 - Dặn dò : 
· Nhắc nhở học sinh về nhà xem bài cũ và xem trước nội dung bài thực hành.
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	· Ổn định chỗ ngồi, báo cáo sỉ số.

- HS trả lời 

-     Lắng nghe GV giảng bài.

HĐ1:  HS theo dõi yêu cầu của bài thực hành :

- HĐ2: HS thực hành.
Mở tệp đã có trong máy tính. 

HS biết cách lưu kết quả làm việc của các em trên máy tính. 

B1: Nháy vào hình tam giác đen nhỏ trong ô Save in rồi chọn biểu tượng đĩa chứa thư mục em cần lưu kết quả. 

B2: Nháy đúp chuột trên biểu tượng của thư mục.

B3: Gõ tên tệp và nháy vào nút Save.

· HS nhắc lại các bước mở tệp đã có trong máy và  cách lưu kết quả trên máy tính. 




